
Phụ lục 
QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT TTHC LĨNH VỰC ĐƯỜNG BỘ  

THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ XÂY DỰNG 

(Kèm theo Quyết định số          /QĐ-UBND  

ngày         /11/2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Ninh Bình) 
 

Phần I 

DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

I. DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG 

STT Tên quy trình 

1 
Chấp thuận thiết kế nút giao đấu nối với đường địa phương đang khai 

thác 

2 
Cấp phép thi công nút giao đấu nối vào đường địa phương đang khai 

thác 
 

II. DANH MỤC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP XÃ 

STT Tên quy trình 

1 
Chấp thuận thiết kế nút giao đấu nối với đường địa phương đang khai 

thác 

2 
Cấp phép thi công nút giao đấu nối vào đường địa phương đang khai 

thác 
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Phần II 

NỘI DUNG CỤ THỂ 

I. QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ XÂY DỰNG 

1. Chấp thuận thiết kế nút giao đấu nối với đường địa phương đang khai thác 

Mã số TTHC: 1.014427 

Dịch vụ công trực tuyến: Toàn trình 

Thời gian giải quyết: 07 ngày làm việc x 8 giờ = 56 giờ làm việc 

Sơ đồ quy trình 

 

Bước thực 

hiện 
Sơ đồ quy trình 

Bước 1 

 

Bước 2 

 

Bước 3 

 

Tổ chức cá nhân 

Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 

+ Kiểm tra, tiếp nhận, chuyển hồ sơ về Sở Xây dựng 

Lãnh đạo Sở  

Ký duyệt chuyển Văn 

thư phát hành: 08 giờ 

Trưởng phòng Kết cấu hạ tầng 

- Phân công chuyên viên xử lý hồ sơ: 

04 giờ; 

- Phê duyệt chuyển lãnh đạo Sở sau 

khi chuyên viên xử lý: 04 giờ 

Văn thư Sở 

Vào sổ, đóng dấu, phát hành văn 

bản; chuyển kết quả cho Trung tâm 

Phục vụ hành chính công tỉnh: 04 

giờ 

Chuyên viên 

Xử lý hồ sơ, dự 

thảo văn bản 

chuyển trưởng 

phòng phê duyệt:  

32 giờ 

Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh  

Thông báo, trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
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Diễn giải quy trình 

 

Bước thực 

hiện 

Đơn vị thực 

hiện 

Người thực 

hiện 
Nội dung thực hiện Thời gian thực hiện Kết quả thực hiện 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

tỉnh 

Cán bộ một 

cửa 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả cho tổ chức cá nhân. 

- Phân loại, số hóa hồ sơ (trường hợp nộp hồ sơ 

trực tuyến một phần) 

04 giờ 

- Giấy tiếp nhận hồ 

sơ và hẹn trả kết 

quả. 

- Phiếu kiểm soát 

quá trình giải quyết 

hồ sơ 

Bước 2 

Phòng Kết 

cấu hạ tầng 

Trưởng 

phòng 
Phân chuyên viên xử lý hồ sơ 04 giờ 

 

Chuyên viên 
Xử lý hồ sơ; dự thảo văn bản gửi lãnh đạo phòng 

phê duyệt 
32 giờ 

Dự thảo Văn bản 

chấp thuận thiết kế 

nút giao đấu nối 

Trưởng 

phòng 
Phê duyệt văn bản trình lãnh đạo Sở ký duyệt 04 giờ 

 

Lãnh đạo Sở Lãnh đạo Sở Ký duyệt chuyển VT phát hành văn bản 08 giờ 
 

Văn phòng 

Sở 
Văn thư 

Vào sổ, đóng dấu, phát hành văn bản; chuyển kết 

quả cho Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 
04 giờ 

Văn bản chấp thuận 

thiết kế nút giao đấu 

nối 
Bước 3 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

tỉnh 

Cán bộ một 

cửa 

Thông báo, kết thúc quy trình 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
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2. Cấp phép thi công nút giao đấu nối vào đường địa phương đang khai thác 

Mã số TTHC: 1.014428 

Dịch vụ công trực tuyến: Toàn trình 

Thời gian giải quyết: 07 ngày làm việc x 8 giờ = 56 giờ làm việc 

Sơ đồ quy trình 

 

Bước thực 

hiện 
Sơ đồ quy trình 

Bước 1 

 

Bước 2 

 

Bước 3 

 

 

 

 

Tổ chức cá nhân 

Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 

+ Kiểm tra, tiếp nhận, chuyển hồ sơ về Sở Xây dựng 

Lãnh đạo Sở  

Ký duyệt chuyển Văn 

thư phát hành: 08 giờ 

Trưởng phòng Kết cấu hạ tầng 

- Phân công chuyên viên xử lý hồ sơ: 

04 giờ; 

- Phê duyệt chuyển lãnh đạo Sở sau 

khi chuyên viên xử lý: 04 giờ 

Văn thư Sở 

Vào sổ, đóng dấu, phát hành văn 

bản; chuyển kết quả cho Trung tâm 

Phục vụ hành chính công tỉnh: 04 

giờ 

Chuyên viên 

Xử lý hồ sơ, dự 

thảo văn bản 

chuyển trưởng 

phòng phê duyệt:  

32 giờ 

Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh  

Thông báo, trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
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Diễn giải quy trình 

 

Bước thực 

hiện 

Đơn vị thực 

hiện 

Người thực 

hiện 
Nội dung thực hiện Thời gian thực hiện Kết quả thực hiện 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

tỉnh 

Cán bộ một 

cửa 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả cho tổ chức cá nhân. 

- Phân loại, số hóa hồ sơ (trường hợp nộp hồ sơ 

trực tuyến một phần) 

04 giờ 

- Giấy tiếp nhận hồ 

sơ và hẹn trả kết 

quả. 

- Phiếu kiểm soát 

quá trình giải quyết 

hồ sơ 

Bước 2 

Phòng Kết 

cấu hạ tầng 

Trưởng 

phòng 
Phân chuyên viên xử lý hồ sơ 04 giờ 

 

Chuyên viên 
Xử lý hồ sơ; thảo văn bản gửi lãnh đạo phòng phê 

duyệt  
32 giờ 

Dự thảo Văn bản 

cấp phép thi công 

nút giao đấu nối vào 

đường địa phương 

đang khai thác 

Trưởng 

phòng 
Phê duyệt văn bản trình lãnh đạo Sở ký duyệt 04 giờ 

 

Lãnh đạo Sở Lãnh đạo Sở  Ký duyệt chuyển VT phát hành văn bản 08 giờ 
 

Văn phòng 

Sở 
Văn thư 

Vào sổ, đóng dấu, phát hành văn bản; chuyển kết 

quả cho Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh 
04 giờ Văn bản cấp phép 

thi công nút giao 

đấu nối vào đường 

địa phương đang 

khai thác 
Bước 3 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

tỉnh 

Cán bộ một 

cửa 

Thông báo, kết thúc quy trình 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
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II. QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND CẤP XÃ 

1. Chấp thuận thiết kế nút giao đấu nối với đường địa phương đang khai thác 

Mã số TTHC: 1.014427 

Dịch vụ công trực tuyến: Toàn trình 

Thời gian giải quyết: 07 ngày làm việc x 8 giờ = 56 giờ làm việc 

Sơ đồ quy trình 

 

Bước thực 

hiện 
Sơ đồ quy trình 

Bước 1 

 

Bước 2 

 

Bước 3 

 

 

 

Tổ chức cá nhân 

Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã 

+ Kiểm tra, tiếp nhận, chuyển hồ sơ về phòng chuyên 

môn 

Lãnh đạo UBND xã, 

phường 

Ký duyệt chuyển Văn 

thư phát hành: 08 giờ 

Trưởng phòng Kinh tế/Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị 

- Phân công chuyên viên xử lý hồ sơ: 

04 giờ; 

- Phê duyệt chuyển lãnh đạo UBND 

xã, phường sau khi chuyên viên xử 

lý: 04 giờ 

Văn thư UBND xã, phường 

Vào sổ, đóng dấu, phát hành văn 

bản; chuyển kết quả cho Trung tâm 

phục vụ hành chính công cấp xã: 04 

giờ 

Chuyên viên 

Xử lý hồ sơ, dự 

thảo văn bản 

chuyển trưởng 

phòng phê duyệt:  

32 giờ 

Trung tâm phục vụ hành chính công cấp xã 

Thông báo, trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
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Diễn giải quy trình 

 

Bước thực 

hiện 

Đơn vị thực 

hiện 

Người thực 

hiện 
Nội dung thực hiện Thời gian thực hiện Kết quả thực hiện 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

cấp xã 

Cán bộ một 

cửa 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả cho tổ chức cá nhân. 

- Phân loại, số hóa hồ sơ (trường hợp nộp hồ sơ 

trực tuyến một phần) 

04 giờ 

- Giấy tiếp nhận hồ 

sơ và hẹn trả kết 

quả. 

- Phiếu kiểm soát 

quá trình giải quyết 

hồ sơ 

Bước 2 

Phòng Kinh 

tế/Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị 

Trưởng 

phòng 
Phân chuyên viên xử lý hồ sơ 04 giờ 

 

Chuyên viên 
Xử lý hồ sơ; dự thảo văn bản gửi lãnh đạo phòng 

phê duyệt 
32 giờ 

Dự thảo Văn bản 

chấp thuận thiết kế 

nút giao đấu nối 

Trưởng 

phòng 

Phê duyệt văn bản trình lãnh đạo UBND xã, 

phường ký duyệt 
04 giờ 

 

UBND cấp xã 

Lãnh đạo 

UBND xã, 

phường 

Ký duyệt chuyển VT phát hành văn bản 08 giờ 

 

Văn thư 

Vào sổ, đóng dấu, phát hành văn bản; chuyển kết 

quả cho Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp 

xã 

04 giờ 

Văn bản chấp thuận 

thiết kế nút giao đấu 

nối 
Bước 3 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

cấp xã 

Cán bộ một 

cửa 

Thông báo, kết thúc quy trình 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
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2. Cấp phép thi công nút giao đấu nối vào đường địa phương đang khai thác 

Mã số TTHC: 1.014428 

Dịch vụ công trực tuyến: Toàn trình 

Thời gian giải quyết: 07 ngày làm việc x 8 giờ = 56 giờ làm việc 

Sơ đồ quy trình 

 

Bước thực 

hiện 
Sơ đồ quy trình 

Bước 1 

 

Bước 2 

 

Bước 3 

 

 

 

 

Tổ chức cá nhân 

Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã 

+ Kiểm tra, tiếp nhận, chuyển hồ sơ về phòng chuyên 

môn 

Lãnh đạo UBND xã, 

phường 

Ký duyệt chuyển Văn 

thư phát hành: 08 giờ 

Trưởng phòng Kinh tế/Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị 

- Phân công chuyên viên xử lý hồ sơ: 

04 giờ; 

- Phê duyệt chuyển lãnh đạo UBND 

xã, phường sau khi chuyên viên xử 

lý: 04 giờ 

Văn thư UBND xã, phường 

Vào sổ, đóng dấu, phát hành văn 

bản; chuyển kết quả cho Trung tâm 

phục vụ hành chính công cấp xã: 04 

giờ 

Chuyên viên 

Xử lý hồ sơ, dự 

thảo văn bản 

chuyển trưởng 

phòng phê duyệt:  

32 giờ 

Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp xã  

Thông báo, trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
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Diễn giải quy trình 

 

Bước 

thực hiện 

Đơn vị thực 

hiện 

Người thực 

hiện 
Nội dung thực hiện Thời gian thực hiện Kết quả thực hiện 

Bước 1 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

cấp xã 

Cán bộ một 

cửa 

- Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, gửi phiếu tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả cho tổ chức cá nhân. 

- Phân loại, số hóa hồ sơ (trường hợp nộp hồ sơ 

trực tuyến một phần) 

04 giờ 

- Giấy tiếp nhận hồ 

sơ và hẹn trả kết 

quả. 

- Phiếu kiểm soát 

quá trình giải quyết 

hồ sơ 

Bước 2 

Phòng Kinh 

tế/Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị 

Trưởng 

phòng 
Phân chuyên viên xử lý hồ sơ 04 giờ 

 

Chuyên viên 
Xử lý hồ sơ; thảo văn bản gửi lãnh đạo phòng phê 

duyệt  
32 giờ 

Dự thảo Văn bản 

cấp phép thi công 

nút giao đấu nối vào 

đường địa phương 

đang khai thác 

Trưởng 

phòng 

Phê duyệt văn bản trình lãnh đạo UBND xã, 

phường ký duyệt 
04 giờ 

 

UBND cấp xã 

Lãnh đạo 

UBND xã, 

phường 

 Ký duyệt chuyển VT phát hành văn bản 08 giờ 

 

Văn thư 
Vào sổ, đóng dấu, phát hành văn bản; chuyển kết 

quả cho Trung tâm phục vụ hành chính công tỉnh 
04 giờ Văn bản cấp phép 

thi công nút giao 

đấu nối vào đường 

địa phương đang 

khai thác 
Bước 3 

Trung tâm 

Phục vụ hành 

chính công 

cấp xã 

Cán bộ một 

cửa 

Thông báo, kết thúc quy trình 

Trả kết quả cho tổ chức, cá nhân 
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